IOMA_ Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA/SEAF N2028 , de 26 de abril de 2023.

Institui a comisséo para realizacdo do Inventario fisico Financeiro, Avaliacdo Inicial e Regularizacdo das Informacdes dos Bens
Patrimoniais Mdwveis, Imdveis e de Bens de Consumo da Secretaria de Estado de agricultura Familiar.

A SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR - SEAF, no uso de suas atribuictes legais, que lhe confere o Art. 711, 11
e IV da Constituicdo Estadual e,

CONSIDERANDO a necessidade de realizacdoe do inventario fisico e financeire de bens movels, imoveis e de consumo da
Secretaria de Estado de Agricultura Familiar;

CONSIDERANDC o disposto na Lei Federal n® 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeire das Unidades
Administrativas;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n2 194, de 15 de julho de 2015, gue normatiza a gestdo dos bens patrimonials maveis do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso:

CONSIDERANDC a necessidade de regularizar as infermactes patrimoniais da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar no
Sistema Integrade de Gestio Patrimonial (SIGPAT) E FIPLAN;

CONSIDERANDO a l2i 11.109 de 20/04/2020, gue dispde sobre a gestdo patrimonial da administracdo plblica do Estado de
Mato Grosso;

RESOLVE:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados, sob a presidéncia do primeiro, para compor a Comissdo dos Inventarios de
Bens Mdveis, Imdveis e de Consumo da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar:

Presidente:

Doraci Maria de Siqueira - matricula n? 46539

Membros:

Eliete Conceicao da Rosa - matricula n2 249059

Emilia Silva Nunes - matricula n® 108597

Rita de Céssia Pereira do Nascimento- matricula n? 319944

PARA ELABORACAO DE INVENTARIO DE BENS MOVEIS

Art. 22 A comissao devera seguir os ditames |legais estabelecidos na Lei Federal 4.320/64, e Decreto Estadual n. 194/2015.
Art. 32 Compete & Comissdo de Inventarios da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar:

| - Elaborar calendaric de inventario anual, definindo o cronograma para sua execucdo e divulga-lo &s unidades
administrativas;

Il - Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimonials, no drgdo;
I - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;
IV - Atualizar as infermacdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdao Patrimonial - SIGPAT;

WV - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informacdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporacées, modificacdes de nameros de RP, dentre outros;

VIl - Solicitar aos responsaveis pelas setorials de patriménio, documentos comprobatdrios de transferéncias ou baixas de bens;

VIl - Elaborar Termo de Respensabilidade atualizade e encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu
substituto legal;

VIl - Realizar ermn conjunto corm o Setor de Patriménio a avaliacdo inicial dos bens maveis;



I¥ - Elaborar inventéario final & encaminhar ao Setor de Patriménio do 6rgao e & Secretaria Adjunta de Patriménio e Servigos.
PARA ELABORACAO DE INVENTARIO DE BENS IMOVEIS

Art. 42 A comissdo devera seguir os ditames legais estabelecidos na Lei Federal 4.320/64, e Decreto Estadual n. 194/2015 e
da Instrucao Normativa N° 05/2017/SEGES.

Art. 52 - Compete 3 Comissdo de Inventario de bens imdveis do érgdo ou entidade:

| - Solicitar ao setorial de patrimonio, e, caso necessario, as unidades administrativas, as informacoes sobre todos os imdvels
gue estejam sob a responsabilidade do drgdo ou entidade, sejam eles proprios, locados ou utilizados por cessao ou outro
instrumento juridico, inclusive a informacao sobre a existéncia de instrumento juridico que autorize a utilizacao do imovel, tais
como termos de Cessao, Permissdo, Comodato e afins;

Il - Realizar a consolidacdo das infermacdes encaminhadas pelas unidades administrativas/setorial patriménio;

Il - Realizar diligéncias, sempre gue julgar necessario, visando a confirmacao de informacdes;

IV - Elaborar planejamento dos levantamentos fisicos "in loce", definindo calendario e cronograma para sua execusdo;
WV - Informar as unidades administrativas a serem inventariadas o crenograma de execucdo das atividades;

V1 - solicitar do responsavel pela unidade, livre acesso a qualguer espaco fisico para efetuar o levantamento do imdvel e,
guando necessario, auxilio, informactes e documentos para melhor identificacdo do imdvel a ser levantado;

VIl - Realizar levantamento fisico "in loce”, e o Registro Fotografico de cada imével inventariado;

VIl - Realizar consulta & prefeitura local solicitando informacdes adicionais sobre o imdvel, tais como loteamento no qual o
imovel esta implantado, ndmero da quadra, ndmero do lote, ndmero da inscricdo imobilidria e a certiddo ou documento
equivalente com informacdo do valor venal do imoével utilizade para fins de calculo do Imposto Predial e Territorial Urbano -
IPTU:

I - Realizar busca cartoraria, solicitando certiddo atualizada dos registros ou escrituras plblicas des imdveis inventariados;
¥ - Localizar o imdvel inventariado via Google Earth, extraindo imagem e coordenadas da sua localizacao;

Xl - Preencher a Ficha de Levantamento Cadastral, identificande a situacdo ocupacional, cartorial, o estado de conservacdo,
anexando as iImagens do registro fotografice e imagem extraida do Google para cada imdwvel inventariado;

Xl - Coletar assinatura do responsavel pelo acompanhamente da execucdo dos trabalhos em cada imovel inventariado e
assinar a Ficha de Levantamento Cadastral;

Xlll - Realizar o calculo do valor econdmico dos imévels rurals com base na planilha de precgo referencial do INCRA, utilizando a
Ficha de Informacao de Valor;

XIV - Criar pasta individualizada para cada imdvel levantado, contendo a certiddo atualizada da matricula do imavel ou
documento gue wvincule a destinacdo do imdvel ao drgdo ou entidade inventariante ou justificativa da negativa de
apresentacdo de tals documentos, a Ficha de Levantamento Cadastral, o Registro Fotografice e imagem da localizacdo via
Google Earth com sua coordenada geografica, o Laudo de Avaliacdo efou documento oficlal da prefeitura local com a
informacao do valor venal do imdvel ou a Ficha de Informagéo de Valor (imawvel rural) ;

XV - Reqistrar todas as ocorréncias na realizacao dos trabalhos;

XVl - Elaborar Relatério Final de Inventario Fisico e Financeiro dos Bens Imdveis da Secretaria de Estado de Agricultura
Familiar - SEAF - MT:

XVl - Encaminhar o relatdrio final do inventario & pastas individualizadas de cada imovel inventariado ao setorial de
patriménio do érgao ou entidade, mediante assinatura do termo de entrega do Relatorio Final do Inventario;

PARA ELABORACAO DE INVENTARIO DE BENS DE CONSUMO

Art. 62 - A Comissdo devera adotar os seguintes procedimentos:

I-  Inventariar o estogue do almoxarifado;

lI-  Apresentar os relatdrios a Coordenadoria de Patrimodnio e Almoxarifado a respeito do levantamento efetuado;

-  Encaminhar & Coordenadoria de Patriménio e Almoxarifado cdpia do levantamento fisico ffinanceiro dos bens estocados;

V- Encaminhar a Coordenadoria Contabil ao saldo das possiveis movimentacdes ocorridas;



V- Realizar correcoes e atualizactes dos valores incorretos dos bens de consumo;

V- Elencar e justificar as inconsisténcias ou irregularidades constadas na conclusaoe do inventario.

Art.72 - Devera a Coordenadoria de Patrimanio e Almoxarifado adotar, de entre outros, os seguintes procedimentos:
I-  Auxiliar e orientar a comissao nos trabalhos pertinentes:

lI-  Receber e confrontar os levantamentos realizados pela comissdo com os registros constantes no Sistema Integrado de
Gestdo Patrimonial - SIGPAT:

- Atualizar os itens de materiais inventariados no SIGPAT,
V- Regularizar junto aos orgaos competentes as inconsisténciasfincorrecoes detectadas, conforme legislagio vigente;

'S Encaminhar para a Coordenadoria Contabil a Declaracdo de Regularidade do Inventario dos Bens de Consumo em
estogue, firmada pelos membros da Comissao.

Art.82 - A Comissdo terd acesso a toda documentagdo necessaria, bem como receber total suporte da Coordenadoria de
Patrimonio e Almoxarifado, Coordenadoria Contabil e da Unidade de Controle Interno para execucao dos seus trabalhos.

Art. 9¢ Quando convocados os membros da comissao ficardo a disposicao para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta portaria.

(ORIGINAL ASSINADO)

APARECIDA MARIA BORGES BEZERRA
Secretaria de Estado de Agricultura Familiar.
REGISTRADA. PUBLICADA. CUMPRA-SE.

Cuiaba, 26 de abril de 2023.
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